
Woensdag ZO-dag 
Ben je er klaar voor?!



Ben je er klaar voor?!
Zo. Daar zijn we weer! De warming-up zit erop en binnenkort gaan we beginnen 
met het eerste inhoudelijke onderwerp: e-mailarchivering. We zijn druk bezig 
alle hulpmiddelen voor je klaar te zetten. Ik was benieuwd hoe het de afgelopen 
tijd gegaan is met de voorbereidingen. Daarom deze checklist. Als jij al deze 
vragen met JA kunt beantwoorden mag je heel erg trots op jezelf zijn! 

En? Ben je er klaar voor? Of heb je nog wat werk te verrichten? 

Als je met vragen rondloopt, je hebt ergens hulp bij nodig of je hebt opmerkingen over 
Woensdag ZO-dag, laat het ons weten. Je kunt ons bereiken door een mail te sturen naar 
communicatieRDDI@minocw.nl.

Tot Woensdag ZO-dag!

  Ik heb de website bekeken en de video gezien 
Op open-overheid.nl/woensdag-zo-dag vind je alles over Woensdag ZO-dag: de video’s starring me 
en mijn collega’s, achtergrondinformatie en handige tools.   

  Ik heb een of meerdere leermiddelen gebruikt
Het Leerhuis biedt handige middelen om je eigen kennis te vergroten en te gebruiken met je 
team. Je vindt ze onder het kopje “Inspiratie, trainingen en tools”.  

  Ik heb mijn team op de hoogte gebracht van Woensdag ZO-dag
Zorg ervoor dat je team weet van Woensdag ZO-dag. Breng in kaart wat er bij hen speelt, beantwoord 
vragen en maak hen enthousiast! 

  Ik heb (vaste) momenten gepland om met Woensdag ZO-dag aan de slag te gaan
Maak het jezelf makkelijk en plan vooruit. Ruim elke week een beetje tijd in (bijvoorbeeld op woensdag) 
om aandacht te besteden aan informatiehuishouding en openbaarmaking. Gebruik het automatische 
agenda-verzoek (ICS-bestand) om elke week tijd vrij te maken. 

Checklist
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